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1" Общие положения
1.1.IIастоящее Положение о порядке уничтожения персонаJIьных данньIх (да_llее -

Полохtение) в Обществе с ограниченrrой ответственностью кСемь-Я> (да;rее - ООО кСемь-Я>)
разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ (О
персонаJIьньIх данньtх)), Федера_гtьного закона от 27,07.200б "},l9 149-ФЗ кОб информации,
информационных технологиях и о защите информации>, Постановления Правительства
Российской Федерации от 15.09.2008 J\Ъ 687 <Об утверждении Положения об особенностях
обработки персонilльных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации)
Постановления Правительства Российской Федерации от 0l . 1 1 .2012 JЮ 1 1 19 кОб утверждении
требований к заIците персонaшьных данных при их обработке в информациOнньж системах
ПеРСОналЬных данных)), Приказа Федера,чьноЙ службы по надзору в сфере связи,
информационньIх технологий и массовых коммуникаций от 28 октября 2022 г. Jф l79 (Об
УТВеРЖДеНИи требованиЙ к подтверждению уничтожения персональных данных).

1.2. l{астоящее Положение определяет порядок, периодичность и способы уничтожения
НОСИТеЛеЙ. СОдержащих персонilльные данные субъектов персонfu.Iьных данных.

1.3. Щелью настоящего Положения является обеспечение защиты прав и свобод
слупIателеЙ, клиентов и работников при обработке их персональных данньж в ООО <Семь-Я>>,
обеспечения соответствия процессов уничтожения персонzlльных данных в ООО кСемь-Я>
принципам и требованиям законодательства о персональных данньIх"

1.4. В НаСтОящем Положении используются основные понятия в значениях,
ОПРеДеЛеННЫХ СтатьеЙ 3 Федера,чьного закона кО персонаJIьных данных)):

- СУбъект персональных данньгх - работник, слушатель, клиент и (или) иное лицо, к
которому относятся соответствующие персонiLльные данные;

- Персональные данные - информация, сохраненная в любом формате, относящаяся к
определенному или определяемому на основании такой информации физическому лицу
(СУбъекту персональных данньж), которая сама по себе или в сочетании с другой информацией,
ИМеЮщеЙся в ООО <Семь-Я>, позволяет идентифицировать личность субъекта персонаJIьных
данных;

- Обработка персональных данных - действия (операции) с персонаJIьными данными,
ВКЛЮЧаJI СбОр, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
ИСПОльЗОвание, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование,
уничтожение персонilJIьньIх данньж;

- уничтожение персонilльных данных - действия, в результате которых невозможно
восстановИть содерЖание персонаJIьных данных в информационной системе персональных
данных или в результате которых уничтожаются материаJIьные носители персональных
данных;

- носители персонirльных данных - как электронные (дискеты, компакт-диски, ленты,
фЛеШ- НакоПители и др.), так и неэлектронные (бумажные) носители персонirльных данных.

1.5. Настоящее Положение утверждено приказом директора ООО кСемь-Я), его действие
РаСПРОСТРаНЯеТСя на работников ООО <Семь-Я>, допущенных к обработке персонilльных
данных.

1.6 КОнтроль за соблюдением настоящего Положения возлагается на должностное лицо,
ответственное за организацию обработки персональных данных в Ооо <семь-я>.

2. Виды уничтожения персональных данных
2.1. Уничтожение персон€rльньtх данных делится на два вида:
- ПЛанОВое Уничтожение персонаJIьных данных конфиденциа_пьнойr информации:

уничтожение планируется заранее, нiLзначается комиссия, отбираются носители с
информацией, подлежащей уничтожению, определяется день, место и время уrIичтожения;
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- экстреI{ное уничтожение персонilльных данных конфиденциtlльной информации:
проводится в случае инцидента, проводится по решению руководителя или должностного лица,
ответственного за организацию обработки персонiulьных данных в ООО кСемь-Я>.

3. Правила уничтожения персональных данных
3.1. Уничтожение персональных данных работников, слушателей, клиентов и иных

субъектов персональных данных, должно соответствовать следующим правилам:
- быть максимаJIьно надеlr<ным и конфиденци€UIьным, исключаlI возможность

последующего восстановления;
- оформляться юридически, в частности, актом об уничтожении, содержаrцем

персональные данные субъектов и выгрузкой из журнаJIа регистрации событий;
- должно проводиться комиссией по уничтожению персонilльных данных;
- уничтожение должно касаться только тех trерсонfu,Iьных данньtх работников и граждан

(слушателей, клиентов), которые подлежат уничтожению при наступлении законных
основаниЙ, не допуская случаЙного или преднамеренного уl{ичтожения актуаJIьных

3.2. Акт уничтожения персональных данных содержащихся на бумажных носителях
подтверждает уничтожение персонаJIьных данных и носителя персонаJIьных данных
(документов).

4. Порядок уничтожения информации, содержащей персональные данные, при
достижении целеЙ обработки или при tIаступлении иных законных основаниЙ

4.1. Уничтожение документов, содержащих rrерсональные данные, производится:
- По достижении целеЙ их обработки согласно номенкJIатуре дел и документов, в строгом

соответствии со сроками хранения;
- по достижении окончания срока хранения персональных данных, в том числе, если они

не подлежат архивному хранению;
- в случае вьu{вления неправомерной обработки персональных данньж;
- в случае отзыва согласия субъекта rrерсональньп данньIх, за исключением случаев,

предусмотренных законодательством РФ.
4,2. Уничтожение производится по мере необходимости, в зависимости от объемов,

накопленных для уничтожения документов.
4.З. Для уничтожения матери€}льных носителей и информации на материальных

носителях док}ментально создается экспертная комиссия в составе не менее 3 человек, состав
котороЙ утверждается приказом директора ООО <Семь-Я>. Комиссия отбирает док),ъ,Iенты,
ПОДлеЖащие уничтожениюr проверяет наJIичие всех носитеrIей, подлежащих включению в акт.
ПО ОКОнчании сверки составляется акт всеми членами комиссии и утверждается председателем
комиссии.

4.4. Носители, содержащие персонilльные данные, отобранные для уничтожения и
включенные в акт, после проверки их комиссией и до уничтожения должны храниться
отдельно.

4.5. В случае если обработка персональных данньж осуществляется без использования
средств автоматизации, документом, подтверждающим уничтожение персональных данных
Субъектов персона!,Iьных данных, является акт об уничтожении персонаJIьных данных.

Акт об }rничтожении персональных данньrх должен содержать:
- наименование (юридического лица) и адрес оператора;
- фамилию, имя, отчество субъекта или иную информацию, относящуюся к

определенному физическому лицу, чьи персонаJIьные данные были уничтожены;
- фамилию, имя, отчество (при наличии), должность лиц (лица), уничтоживших

персональные данные субъекта персонаJ,Iьных данных, а также их (его) подпись;



- перечень категорий уничто}кенных lrерсональньIх данных субъекта (субъектов)
персонаJIьных данных;

- наименование уничто}кенного материilльного (материа,rьных) носителя (носителей),
содержащего (содерlrtащих) персонzuIьные данные субъекта (субъектов) персона,rьных данньIх,
с указанием количества листов в отношении каждого материilJlьногo носителя (в случае
обработки персональньIх данных без использования средств автоматизаrции);

- наименование информационной (информационных) системы (систем) персонаJIьных
данных, из котороЙ (которых) были уничтожены персонаJIьные данные субъекта (субъектов)
персональных данных (в случае обработки персон€lльных данных с использованием средств
автоматизации),

- способ уничтожения персонаJIьных данных;
- причину уничтожения персональных данньж;
- дату уничтожения персонilльных данньtх субъекта (субъектов) пе;рсональнIrIх данных.
4.6, В случае если обработка персональных данных осуществ,ляется оператором с

использованием средств автоматизации, документами, подтвержда]ощими уничтожение
персонаJIьных данных субъектов персональных данных, являются акт об уничтожении
персональных данньIх и выгрузка из журнала регистрации событий в информациоtrной системе
персональных данньIх.

Выгрyзка из журнала регистрации событий в информационной с;истеме персонаJIьных
дан н ых должна содержать:

- фамилию, имя, отчество субъекта или ин}.ю информацию, относящуюся к
определенному физическому лицу, чьи персональные данные были уничtтожены;

- перечень категорий уничтоженных персонаJ,Iьньtх данных субъекта (субъектов)
персонаJIьных данных,

- наименование информационной системы персонаJIьных данных, из которой были
уничтожены персональные данные субъекта (субъектов) персона,,Iьных данных;

- причину уничтожения персона],IьньIх данных;
- дату уничтожения персональных данньIх субъекта (субъектов) персональных данных.
4.7.В случае если выгрузка из журнала регистрации событий в инфlормационной системе

персональных данньIх не позволяет ук€rзать отдельные сведения, пред,усмотренные пунктом
4.6, настоящего Положения, недостающие сведения вносятся в ilKT об уничтожении
персонапьньIх данных.

4.8. В случае если обработка персональных данных осуществлrIется одновременно с
использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации,
документами, подтверждающими уничтожение персональных данных су,бъектов персональных
данных, являются акт об уничтожении персонаJIьных данньIх и выгрузка из журнала
регистрации событий в информационной системе персонzrльных данных.

4.9. Акт об уничтожении персонirльньIх данных в электронной (lopMe, подписанный в
соответствии с законодательством Российской Федерации, призiнается электронньIм
дОКументом, равнозначным акту об уничтожении персональньIх данных на бумажном
носителе, rrодписанному собственноручной подписью уполномоченных лиц.

4.10. Акт об уничтожении персональных данных и выгрузка из журнаJIа регистрации
событиЙ подлех(ат хранению в течение 3 лет с момента уничтожения персонirльньж данных.

4.1l. Акт об уничтожении персонаJIьных данньrх субъектов персонаJIьных данных и
выгрузка из журна!,Iа регистрации событий в информационной системе персональных данных

являются документом конфиденциаJIьного характера и хранятся у должностного лица,
ответственного за организацию обработки персонаJIьных данных в ООО <Семь-Я>. По
истечении срока хранения указанные документы передаются в архйtв ООО <Семь-Я> на
хранение.



5. Способы уничтожения персональных данных
5.1. Уничтожение информации с персональными данными, храняu{имися в электронrIоN4

ВИДе На МаТеРИаJ'IЬНЬЖ НОСИТеЛЯХ, ПРОИЗВОДИТСЯ ПУТеМ ВЫПОЛНеНИЯ ПРОЦеДУРЫ СПеЦИаЛЬНОЙ

подготовки материаJIьных носителей (многократное форматирование разделов, выдеJIенных
под хранение данных).

5.2. Уничтожение материаJ,Iьных носителей персонfu,Iьных данньtх осуществляется
механическим либо электромагнитным воздеЙствием с помощью специаIIизированньж с)редств
(шредер, уничтожитель оптических дисков и т.п.).

5.3. Уничтожение носителей, содержащих персонаJIьные .щ€lннt,I€, осуtцествляется в
следующем порядке:

- уничтох(ение персонаJIьных данных, содержащихся на бумажных носитеJtях,
осуществляется п),тем сжигания или измельчения на мелкие части, исклк)чающие возмо;кность
пОследующего восстановления информачии, Измельчение может осуществляться с
использованием шредера (уничтожителя документов) или вручную;

- уничтожение персональных данньIх, содержащихся на машин()читаемых носителях,
может осуществляться путем нанесения им неустранимого физич.еского повреждения,
исключающего возможность их использования, а также восстановлениr{ данных (достlлгается
путем деформирования, нарушения единоЙ целостности носителяили его сжигания);

- подлежаIцие уничтожению файлы с персонtL,Iьными данными субъектов персонiulыtых
Данных, расположенные на жестком диске, удаляются средствами операционной сI{стемы
компьютера с посJIедующим (очищением корзины);

- в Случае допустимости повторного использования носителя приIденяется программное
удаление (<затирание>) содержимого путем форматирования с послед)/ющей записью новой
информации на данный носитель.

5"4. Уничтожение персонilльньж данньIх, если это допускается эл()ктронным носlIтелем,
может производиться сrrособом, исключающим да,rьнейшую обработr:у этих персона!,Iьных
данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на этом
носителе (уда.lrение персонаJIьных данных из программы ЭВМ).


